8% )

A 1992 e Dokiiman No GT - 038
= se Z
P 71y < 2 ; ilk Yayin Tarihi
27/ 5  GOREV YETKI VE SORUMLULUK

¥ © Baski No

Yog &S FORMU
Revizyon No/Tarih
Birimi Meslek Yuksekokulu Mudirlugu Bagl Oldugu Yonetici Meslek Yiksekokulu Madiri
Gorev Unvani Meslek Yiksekokulu Mudir Yardimcisi Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

=  Meslek Yiksekokulu Midiri, gorevi basinda olmadigi zamanlarda yerine vekalet etmek,

= lgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gorevleri yapmak,

= Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak.

=  Gerektigi zaman glivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

= Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Mudiir ve Yiiksekokul Sekreterine yardimci olmak.

= Basin ve Halkla iliskilerin yiritilmesinde Yiiksekokul Sekreterine yardimci olmak.

= Her egitim-6gretim donemi basinda ders 6gretim programlarinin ilgili 6gretim elemanlari tarafindan
hazirlanarak 6grencilere duyurulmasini saglamak,

= Meslek Yiiksekokulunun “Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin” hazirlanmasi asamasinda gerekli calismalari
yapar ve ayrica yonetmeligin uygulanmasi asamasinda yonetmelikle ilgili olarak bilgilendirme calismalari
yaratdr ve gikacak olan sorunlarin giderilmesi hakkinda girisimlerde bulunur.

= Goreviile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiriitmek,

=  Bagh bulundugu yonetici veya lst yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve
guvenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

=  Meslek Yiiksekokulu Mudir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitlin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Yiksekokul Miduriine karsi sorumludur.

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen sekilde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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